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GIRIS

Bu kilavuz, program akreditasyonlar1 kapsaminda, Tiirkiye Yeterlilikler Cercevesine (TY()
uygunluk gosterecek sekilde akreditasyona yonelik 6lciitlerle uyumlu akademik birimlerin web
sitelerinin icerik yoniiyle diizenlenmesine ve bu web sitelerinde hangi meniilerin, sayfalarin,
bilgilerin, tablolarin ve diger unsurlarin yer almasi gerektigine yonelik olarak hazirlanmistir.

Kilavuz'da, mevcut web sitelerinin statik ilist ana meniileri (Hakkimizda, Personel, Boliimler,
Ogrenci, Kalite, Arastirma ve Toplumsal Katkj, iletisim) korunarak bu meniilerin alt meniileri ve
bunlarla iliskilendirilmis sayfalarin iceriklerinin olusturulmasina yonelik temel hususlar ve
ornekler aktarilacaktir.

Akademik birimler ve programlar 6zelinde baz1 menii ve sayfalarin yapilari/igerikleri degisiklik
gosterebilmektedir. Ornegin "Uygulama Alanlan1”, "Hastane", "Okul Uygulamalar1", "Sergi
Kataloglar1" gibi fakiilteye 6zgii meniiler/sayfalar yalnizca ilgili akademik birimlerde yer almalidir.

e Ornek web sitesi yapisi : https://testfakulte.giresun.edu.tr/

! Fakiilte web sitelerinin siirekli giincel kalmasi saglanmalidir. Diizenlenecek her tiirlii

etkinlige dair duyurular, bunlara iliskin haberler, tiim paydaslar ilgilendiren giincel
gelismeler anlik olarak paylasilmalidir.

! Tiim baglantilarin ¢alisir durumda olduguna dair gerekli kontroller diizenli araliklarla
yapilmalidir. Web sitelerinin ingilizce siiriimleri de giincel tutulmahdir.

Akreditasyon siirecinde seffaflik, glivenilirlik, iletisim gibi kistaslarin saglanmasi ve kamuoyuna
bilgilendirmeler yapilmasi biiyiik oranda web siteleri lizerinden gerceklestiginden dolay:
akademik birimlerin web siteleri disa ac¢ilan kapilar olmasi yoniiyle ayrica 6nemlidir.
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01. "HAKKIMIZDA" MENUSU

Bu ana baslik, fakiiltenin genel tanitimini yaparak ziyaretcilere kapsamli bir bilgi sunmay1 amaclar.
Alt baghklar araciligiyla birimin kimligi, tarihcesi, yonetim yapisi ve temel 6zellikleri aktarilir.

v

Genel Bilgiler (Tarih¢e, Misyon ve Vizyon, Temel Degerler)

v

Logo ve Birim Kimligi

v

Fakiilte/MYO/YO YOnetimi

v

Fakiilte/MYO/YO Kurulu

v

Fakiilte/MYO/YO Yonetim Kurulu

v

Organizasyon Semasi

v

Fakiilte Komisyonlari

v

Altyap1 ve Fiziki Imkanlar

v

Fotograflarla Fakiilte

v

Sayilarla Fakiilte

01.1. Genel Bilgiler

Bu sayfada akademik birimin tarihcesi ve gelisim stire¢leri detayl olarak aktarilmalidir:

e Tarihce: Akademik birimin kurulus yili, 6nemli doniim noktalary, fiziksel ve akademik gelisim
sureci

e Misyon: Akademik birimin varolus amaci; 6grenci, sektor ve topluma yonelik sorumluluklar:

e Vizyon: Gelecekte ulasmayi hedefledigi konum ve katkilar

e Temel Degerler: Akademik diriistliik, esitlik, siirdiiriilebilirlik, yenilikeilik, sosyal fayda

01.2. Logo ve Birim Kimligi

Akademik birime ait logonun gorseli ve anlami, kullanim kurallan (renk, boyut, zemin vb.),
kurumsal kimlik yonergeleri bu sayfada sunulmalidir.

01.3. Fakiilte/MYO/YO Yonetimi

Dekan/midiir, dekan/miidiir yardimcilar1 ve birim sekreteri hakkinda gorsel destekli kisa
biyografiler ve gorev tanimlari sunulmalidir.
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01.4. Fakulte/MYO/YO Kurulu

Akademik birimin kurulunun olusumu, iiyeleri ve gorev alanlari, akademik karar alma stiregleri
hakkinda bilgi verilmelidir.

01.5. Fakiilte/MYO/YO Yénetim Kurulu

Yonetim kurulunun iyeleri, islevleri ve yetki alanlari, toplanti sikligi ve alinan kararlar
sunulmalidir.

01.6. Organizasyon Semasi

Akademik birimin idari ve akademik yapisini gorsel olarak gosteren sema sunulmali ve diizenli
glincellenmelidir.

01.7. Fakilte/MYO/YO Komisyonlari

Akademik Tesvik Komisyonu, Birim Kalite Komisyonu ve diger komisyonlarin gorevleri, liyeleri ve
toplanti sikliklar1 sunulmalidir.

01.8. Altyapi ve Fiziki imkanlar

Derslik, laboratuvar, kiitiiphane, calisma alanlari, teknolojik donanim ve engelsiz erisim olanaklari
sunulmalidir.

01.9. Fotograflarla Fakiilte

Akademik birimin fiziksel mekéanlari, sosyal etkinlikleri ve 6nemli anlarn fotograflarla
sunulmalidir.

01.10. Sayilarla Fakiilte/MYO/YO

e Yillik 68renci sayilar (aktif 6grenci, mezun, uluslararasi 6grenci)
e Akademik personel sayisi ve dagilimi

¢ Yillik diizenlenen akademik ve sosyal etkinliklerin sayisi

e Arastirma ¢iktilar1 (makaleler, projeler, patentler)

e Mezunlarin sektorel dagilimina iliskin veriler
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02. "PERSONEL" MENUSU

Bu meniide, akademik birimdeki tiim personelin ilgili sablona uygun olarak hazirlanmis listesi
sunulmalidir.

» [dari Personel

» Akademik Personel

v

Personel Dokiimanlar

v

Akademik Personel Formlari

Idari Personel Formlari

v

» Gorev Tanimlari

02.1. idari Personel

Idari personelin listesi, unvanlari, pozisyonlar: ve iletisim bilgileri sunulmaldir.

02.2. Akademik Personel

Akademik kadronun listesi, unvanlari, branslari ve giincel CV baglantilari sunulmaldir.
02.3. Personel Dokiimanlar

Hizmet ici egitim belgeleri, izin formlari, gorev talimatlar1 ve akademik raporlama formlari
sunulmalidir.

02.4-02.5. Personel Formlari

Akademik ve idari personelin kullanacagi tiim formlar, kullanim talimatlar1 ve revizyon tarihleriyle
sunulmalidir.

02.6. Gorev Tanimlari

e idari Personel: idari birimlerin gorev ve sorumluluklari, gérev kapsami, yetki sinirlar
e Akademik Personel: Egitim-68retim, arastirma, toplumsal katki ve danismanlik gorevleri
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03. "BOLUMLER" MENUSU

Bu ana baslik, fakiiltenin bélimlerini ve programlarini tanitarak detayh bilgiler sunar.
» Boliim/Program Tanitimi
» Genel Bilgi
» Ders Kataloglari

» Akademik Personel

03.1. Bo6liim/Program Tanitimi

Amag ve Misyon: Boliimiin/programin sektore ve topluma yonelik hedefleri
e Program Hedefleri: Mezunlarin kazanacagi yetkinlikler

Mezun Profili: Calisilabilecek sektorler ve pozisyonlar

Egitim Streci: Programin siiresi, uygulamali derslerin orani
03.2. Genel Bilgi

e Kurulus yili ve gelisim stireci
e Akreditasyon durumu

e Program turu

e Isbirlikleri

e Mezuniyet kosullari

e Staj ve is yeri egitimi

03.3. Ders Kataloglari

e Ders listesi (kodlar, krediler, saatler)
e Dersigerikleri ve 6grenme ciktilari

e Ders sorumlulari

e Zorunlu ve segmeli dersler
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04. "OGRENCI" MENUSU

Bu ana ment, 6grencilere egitim stirecleri, akademik diizenlemeler, stajlar ve destek hizmetleri
hakkinda detayl bilgi sunmay1 amaglar.

» Ders icerikleri

» Ogretim Planlari

» Akademik Takvim

» Ders Bilgi Paketi

» Ogrenci Dilek¢e, Form ve Belgeleri
» Sinav Programlari

» Ders Programlari

» Akademik Danisman Listesi
» Yonetmelik ve Yonergeler

» Staj

» Aday Ogrenci

» Ogrenci Topluluklar:

» Mezun Bilgi Sistemi

» Yardim

04.1. Ders igerikleri

Her dersin adi, kodu, tanimi, amaci, 6grenme ciktilari, haftalik plani ve degerlendirme 6lciitleri
sunulmahidir.

04.2-04.4. Akademik Bilgiler

Ogretim planlari, akademik takvim ve ders bilgi paketi (EBP entegrasyonlu/ ebp.giresun.edu.tr
sunulmalidir.
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04.5. Ogrenci Dilekge, Form ve Belgeleri

e Ders muafiyeti, staj basvuru, yatay/dikey gecis formlari
e Kayit dondurma, mazeret sinav basvuru formlari
e intibak dilekcesi, CAP/yandal basvuru formlari

04.6-04.9. Program ve Mevzuat
Sinav ve ders programlari, akademik danisman listesi, yonetmelik ve yonergeler sunulmahdir.

04.10. Staj

e Erasmus+ Staj Hareketliligi: Basvuru sartlari, takvim, hibe destegi
e 3+1 Mesleki Egitim Modeli: Program tanimi, katilim kosullari

04.11-04.14. Ogrenci Hizmetleri

Aday 6grenci bilgileri, 6grenci topluluklari, mezun bilgi sistemi ve yardim sayfalar1 sunulmahdir.
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05. "KALITE" MENUSU

Kalite sekmesi, siirekli iyilestirme anlayisiyla egitim, arastirma ve topluma katki alanlarinda
miikemmellik hedefleyen calismalari seffaf bir sekilde sunmalidir.

» Akreditasyon

v

Kalite Politikasi

v

Birim Anketleri ve Anket Degerlendirmeleri

v

Birim Kalite Komisyonu

v

Birim Ogrenci Kalite Komisyonu

Kalite izlencesi

v

Birim PUKO Formlari

v

v

Paydas Listesi

v

I¢ Kontrol

v

Raporlar

v

Is Akis Siirecleri

v

Mevzuat

05.1 Akreditasyon

Akredite edilen programlarin listesi ve akreditasyon veren kurumlar

Akreditasyon siireleri ve belgelendirme detaylari

Devam eden akreditasyon calismalari

Akreditasyon raporlari ve geri bildirimler
05.2-05.7. Kalite Siiregleri

Kalite politikas;, birim anketleri, kalite komisyonlari, kalite izlencesi ve PUKO formlari
sunulmalidir.

05.8-05.12. Kontrol ve Raporlama

Paydas listesi, i¢ 9ontrol, raporlar, is akis siirecleri ve mevzuat sunulmalidir.
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06. “ARASTIRMA VE TOPLUMSAL KATKI” MENUSU

Bu sekme, akademik birimin bilimsel arastirmalar ve topluma yonelik faaliyetler yoluyla akademik
bilginin liretimini ve toplumsal fayda saglama misyonunu destekleyen calismalar seffaf bir sekilde
sunmalidir.

» Bilimsel Yayinlar
» Bilimsel Etkinlikler
» Proje ve Girisimcilik Faaliyetleri

» Toplumsal Katki Faaliyetleri

06.1. Bilimsel Yayinlar

e Akademik yayin listesi (SCI, SSCI, AHCI, TR Dizin)
e Atif analizleri ve arastirma alanlari
e Tesvik ve destek mekanizmalari

06.2. Bilimsel Etkinlikler

Kongreler, sempozyumlar, calistaylar ve bilimsel etkinlik takvimi sunulmalidir.

06.3. Proje ve Girisimcilik Faaliyetleri

e Arastirma Projeleri (TUBITAK, AB, BAP)
e Ogrenci Projeleri

e Girisimcilik Faaliyetleri

e s Birlikleri

06.4. Toplumsal Katki Faaliyetleri

e Toplum Odakl Projeler

e Egitim ve Bilin¢clendirme Calismalari
e Goniillilik Faaliyetleri

e Toplumla Biitiinlesik Etkinlikler
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07. "FAKULTEYE/MYO/YO’A 0ZGU BASLIKLAR"

Her fakiiltenin kendine 6zgii yapisi dogrultusunda 6zel basliklar eklenmelidir:

07.1. Tip Fakiiltesi

e Hastane: Poliklinikler, randevu sistemi
e Uygulama Alanlar:: Klinik uygulama alanlari

07.2. Egitim Fakiltesi

e Okul Uygulamalari: Ogretmenlik uygulamasi yapilan okullar
e Pedagojik Formasyon: Formasyon programi bilgileri

07.3. Giizel Sanatlar Fakiiltesi

e Sergi Kataloglari: Diizenlenen sergilerin arsivi
e Sanat Galerileri: Fakiilte biinyesindeki galeriler

07.4. Mihendislik Fakultesi
e Laboratuvarlar: Arastirma ve uygulama laboratuvarlari

e Sanayi s Birlikleri: Endiistri ile yiiriitiilen projeler

v Akademik birime 6zgii bashklar, ilgili akademik birimin akademik ve idari yapisi goz
oniinde bulundurularak tasarlanmal1 ve diizenli olarak giincellenmelidir.

v Akreditasyon kuruluslarinin degerlendirme 6lgiitleri géozden gecirilerek bu olgiitlere
uygun icerikler (sayfalar, kararlar, formlar, kanitlar vb.) sitelere eklenmelidir.

v Web sitelerindeki baglantilarin ¢alisip ¢alismadig, verilerin giincelligi gibi hususlar
belirli araliklarla ilgili sorumlular tarafindan denetlenmelidir.
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